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              REPUBLIKA HRVATSKA
BJELOVARSKO-BILOGORSKA ŽUPANIJA
                 GRAD GAREŠNICA
                     Gradsko vijeće

KLASA: 024-02/22-01/08
URBROJ:2103-4-01-22-1
Garešnica, 03. listopada 2022. godine

Na temelju članka 54.a stavka 1. Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (''Narodne novine'', broj: 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 i 137/15, 123/17, 98/19, 144/20), i članka 35. Statuta Grada Garešnice („Službeni glasnik Grada Garešnice” broj 2/21), Gradsko vijeće Grada Garešnice na svojoj 13. sjednici održanoj dana 03. listopada 2022. godine, donijelo je
ODLUKU
o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Garešnice


I. OPĆE ODREDBE
Članak 1.
Ovom Odlukom uređuje se osnivanje, naziv, ustrojstvo, djelokrug rada i druga pitanja značajna za rad Upravnih tijela Grada Garešnice (dalje u tekstu: Upravna tijela).
Članak 2.
Upravna tijela obavljaju poslove iz samoupravnog djelokruga Grada Garešnice, utvrđene zakonom i Statutom Grada Garešnice, kao i poslove državne uprave koji su zakonom preneseni na Grad.
Članak 3.
Upravna tijela ustrojavaju se u skladu s rasporedom i opsegom poslova te prema srodnosti, organizacijskoj povezanosti i potrebi učinkovitog obavljanja poslova iz samoupravnog djelokruga  Grada kao jedinice lokalne samouprave, učinkovitog rukovođenja njihovim radom i odgovornosti u radu.
Članak 4.
Unutarnje ustrojstvo upravnih tijela Grada, nazivi i opisi poslova radnih mjesta, stručni i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta, broj službenika i namještenika koji obavljaju poslove na pojedinim radnim mjestima te druga pitanja od značaja za rad upravnih tijela Grada uređuju se Pravilnikom o unutarnjem redu. (dalje u tekstu: Pravilnik)
	Pravilnik o unutarnjem redu donosi gradonačelnik na prijedlog pročelnika upravnih odjela.


Članak 5.
Sredstva za rad upravnih tijela Grada osiguravaju se u proračunu Grada Garešnice te iz drugih prihoda u skladu s zakonom.
Članak 6.
Upravna tijela grada smještena su u zgradi sjedišta Grada Garešnice, na adresi Vladimira Nazora 20A.
U obavljanju poslova iz svog djelokruga upravna tijela koriste svoje pečate s grbom u sredini i tekstom koji glasi: Republika Hrvatska, Bjelovarsko – bilogorska županija, Grad Garešnica, naziv upravnog tijela.
Akti upravnih tijela ovjeravaju se pečatom koji odgovara zaglavlju akta.
Članak 7.
Riječi i pojmovi u ovoj Odluci koji imaju rodno značenje odnose se jednako na muški i ženski rod, bez obzira u kojem su rodu korišteni.

II. USTROJSTVO UPRAVNIH TIJELA 

Članak 8.
Upravna tijela Grada Garešnice su:
1. Upravni odjel za društvene djelatnosti, imovinu i opće poslove
2. Upravni odjel za gospodarstvo i komunalni sustav
3. Upravni odjel za financije

III. DJELOKRUG UPRAVNIH TIJELA

UPRAVNI ODJEL ZA DRUŠTVENE DJELATNOSTI, IMOVINU I OPĆE POSLOVE
Članak 9.
Upravni odjel za društvene djelatnosti, imovinu i opće poslove: 
· obavlja poslove uredskog poslovanja,
· obavlja poslove iz samoupravnog djelokruga koji se odnose na socijalnu skrb, školstvo i predškolski odgoj, zdravstvenu zaštitu te na ostvarivanje djelatnosti športa i tehničke kulture, a koji nisu u nadležnosti drugih tijela,
· obavlja poslove u svezi besplatnog ili subvencioniranog prijevoza učenika i studenata,
stipendiranja učenika i studenata, te darivanja pomoći za novorođenčad,
· obavlja imovinsko – pravne poslove za potrebe Grada,
· obavlja poslove u svezi gospodarenja imovinom u vlasništvu Grada,
· sređivanje vlasničkih i drugih stvarno-pravnih odnosa na gradskim nekretninama,
· obavlja upravne i druge poslove u iz područja kulture, koji se odnose na djelovanje ustanova, te poslove iz područja kulture koji nisu u nadležnosti drugih tijela,
· neposredno prati rad i aktivnosti, te ostvaruje kontakt sa svim udrugama s područja Grada,
· obavlja poslove u vezi pristupa informacijama,
· obavlja poslove iz područja rada i radnih odnosa,
· sudjeluje u pripremi, izradi i praćenju realizacije apliciranih projekata od strane Grada /gradskih ustanova prema ministarstvima i fondovima u RH, te fondovima Europske unije,
· obavlja poslove u vezi brige o Hrvatskom domu, Gradskoj galeriji i Centru za posjetitelje „NATURA 2000“
· obavlja poslove vezane za rad ustanova kojima je osnivač Grad
· obavlja stručne poslove za rad Gradskog Vijeća, radnih tijela, gradonačelnika, zamjenike gradonačelnika,
· priprema Program rada Gradskog vijeća i osigurava praćenje njegovog izvršenja,
· priprema materijale, odnosno osigurava druge uvjete za održavanje sjednica,
· prati rad sjednica, izrađuje zaključke i zapisnike, te prati izvršavanje zaključaka,-  izrađuje i sudjeluje u pripremi općih i drugih akata Gradskog vijeća,
· brine se o usklađenosti materijala i prijedloga koji se razmatraju na sjednicama sa zakonskim
propisima
· obavlja poslove uređivanja i objavljivanja „Službenog glasnika“ Grada Garešnica,
· izrađuje prijedlog Statuta Grada Garešnica i Poslovnika o radu Gradskog vijeća,
·  pruža stručnu pomoć predsjedniku i potpredsjednicima Gradskog vijeća, gradonačelniku,
zamjenicima gradonačelnika, Upravnim odjelima, kao i predsjednicima Vijeća mjesnih odbora,
· obavlja stručne poslove za odbore i komisije koje imenuje Gradsko vijeće i gradonačelnik,
· obavlja administrativne i tehničke poslove vezane za Gradsko vijeće, gradonačelnika i zamjenike gradonačelnika,
· obavljaju se poslovi prijepisa za potrebe Gradskog vijeća, gradonačelnika i zamjenike
gradonačelnika,
· obavljaju se poslovi nabave potrošnog i ostalog materijala za potrebe Grada,
· vodi se briga o održavanju prostorija lokalne samouprave,
· obavlja poslove koji se odnose na zaštitu i spašavanje, civilnu zaštitu i protupožarnu zaštitu
· izrađuje prijedloge akata iz nadležnosti odjela
· [bookmark: _Hlk100147844]obavlja druge poslove iz samoupravnog djelokruga Grada i Odjela sukladno zakonu, drugim propisima i aktima Grada.

UPRAVNI ODJEL ZA GOSPODARSTVO I KOMUNALNI SUSTAV
Članak 10.
	Upravni odjel za gospodarstvo i komunalni sustav:
· [bookmark: _Hlk114663204]obavlja poslove iz samoupravnog djelokruga u svezi osiguranja uvjeta za razvitak gospodarstva, poduzetništva, obrtništva, poljoprivrede, šumarstva, trgovine, turizma i ugostiteljstva, a sve od važnosti za Grad Garešnicu,
· izrađuje smjernice razvoja Grada i programe razvoja pojedinih gospodarskih djelatnosti, te sudjeluje u izradi Strategije razvoja Grada Garešnice,
· obavlja poslove u vezi raspolaganja poljoprivrednim zemljištem u vlasništvu RH,
· obavlja poslove iz samoupravnog djelokruga Grada koji se odnose na uređenje naselja, prostorno i urbanističko planiranje, komunalno gospodarstvo, zaštitu i unapređivanje prirodnog okoliša,
·  vrši poslove vođenja gradskih investicija, poslove iz područja vodoprivrede, prometa i veza, ukoliko su ti poslovi u nadležnosti Grada,
· obavlja poslove javne nabave,
· obavlja poslove prisilne naplate potraživanja komunalne naknade, komunalnog doprinosa te naknade za uređenje voda,
· obavlja poslove prijevoza službenim automobilom, te vodi evidenciju o upotrebi i održavanju službenih automobila,
· izrađuje prijedloge akata iz nadležnosti odjela
· obavlja druge poslove iz samoupravnog djelokruga Grada i Odjela sukladno zakonu, drugim propisima i aktima Grada.


UPRAVNI ODJEL ZA FINANCIJE

Članak 11.

· obavlja poslove u vezi planiranja prihoda i rashoda za potrebe Grada i proračunskih korisnika,
· priprema odgovarajuće akte za financiranje potreba Grada i proračunskih korisnika,
· priprema Proračun, Izmjene proračuna, periodična financijska izvješća, Polugodišnji i Godišnji
· izvještaj o izvršenju proračuna, te prati realizaciju Proračuna u sklopu lokalne riznice,
· obavlja sve ostale računovodstvene poslove za potrebe Grada i proračunskih korisnika u sklopu lokalne riznice,
· vodi se evidencija računa i putnih naloga za potrebe Grada i proračunskih korisnika,
· vodi poslove arhive za dokumentaciju iz nadležnosti Upravnog odjela za financije,
· sudjeluje u pripremi, izradi i praćenju realizacije apliciranih projekata od strane Grada i proračunskih korisnika prema ministarstvima i fondovima u RH, te fondovima Europske unije,
· izrađuje prijedloge akata iz nadležnosti odjela,
· obavlja druge poslove iz samoupravnog djelokruga Grada i Odjela sukladno zakonu, drugim propisima i aktima Grada.

IV. UPRAVLJANJE UPRAVNIM TIJELIMA

Članak 12.
	Radom Upravnog odjela upravlja pročelnik.
	Pročelnik organizira i koordinira rad u upravnom odjelu, brine o zakonitom i pravovremenom obavljanju poslova i poduzima mjere za osiguranje efikasnog poslovanja upravnog odjela, raspoređuje zadatke i poslove i daje službenicima i namještenicima upute za rad, predlaže i donosi akte za koje je ovlašten zakonom, propisima i aktima Grada, obavlja nadzor nad radom službenika i namještenika, odlučuje o pravima, obvezama i odgovornostima službenika i namještenika, obavlja ocjenjivanje službenika i namještenika, izvršava i druge zadaće i ovlasti utvrđene zakonom, propisima i aktima Grada.
Članak 13.
Pročelnici su odgovorni gradonačelniku za zakonit, pravilan i pravodoban vlastiti rad i rad upravnog odjela.

Članak 14.
Pročelnika na temelju javnog natječaja imenuje gradonačelnik na način propisan Zakonom.
Gradonačelnik može razriješiti pročelnika u skladu sa Zakonom.
Članak 15.
Gradonačelnik usmjerava i nadzire rad upravnih odjela i prati zakonitost njihova rada.
U provođenju ovlasti iz stavka 1. ovog članka gradonačelnik od pročelnika traži podatke, izvješća i prijedloge rješenja određenih pitanja, određuje mu zadaće, daje upute i smjernice za rad, a u skladu s pravima i dužnostima koje gradonačelnik ima temeljem zakona i općih akata Grada.

V. SLUŽBENICI I NAMJEŠTENICI

Članak 16.
Poslove i zadaće iz djelokruga upravnih odjela, ovisno o vrsti, složenosti, stručnoj spremi odnosno stupnju obrazovanja i drugim uvjetima, obavljaju službenici i namještenici raspoređeni na radna mjesta sukladno Pravilniku.
Službenici su osobe koje obavljaju opće, administrativne, financijsko – planske , materijalno – financijske, računovodstvene, informatičke i druge stručne poslove.
Namještenici su osobe koje obavljaju pomoćno – tehničke i ostale poslove čije je obavljanje potrebno radi pravodobnog i nesmetanog obavljanja poslova iz djelokruga upravnih odjela.
O prijmu u službu, rasporedu na radno mjesto te o drugim pravima i obvezama službenika i namještenika kao i o prestanku službe odlučuje pročelnik, u skladu sa zakonom, propisima i aktima Grada.

VI. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE
Članak 17.
Upravni odjeli iz članka 8. ove Odluke započinju s radom prema odredbama ove Odluke od 01. siječnja 2023. godine.
Službenici i namještenici zaposleni u Gradskoj upravi u trenutku stupanja na nagu ove Odluke, nastavljaju obavljati poslove koje su do sada obavljali do donošenja rješenja o rasporedu sukladno novom ustroju. 
Danom početka rada Upravnih odjela prema novom ustroju sukladno ovoj Odluci (01.01.2023.) , Upravni odjel za gospodarstvo i opće poslove ustrojen Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Garešnice („Službeni glasnik Grada Garešnice“, broj 6/15) mijenja naziv u Upravni odjel za gospodarstvo i komunalni sustav, nastavlja obavljati sve poslove utvrđene člankom 10. ove Odluke te preuzima sve službenike i namještenike koji na dan 01. siječnja 2023. obavljaju poslove iz članka 10. ove Odluke, uključujući i pročelnika.
S danom 01. siječnja 2023., Upravni odjel za društvene djelatnosti, imovinu i opće poslove preuzima službenike i namještenike  koji su zatečeni na obavljanju poslova utvrđenih člankom 9. ove Odluke.
Članak 18.
Danom početka rada Upravnih odjela temeljem  ove Odluke (01.01.2023.) gradonačelnik će iz reda službenika Upravnog odjela za društvene djelatnosti, imovinu i opće poslove koji ispunjava stručne uvjete za pročelnika, imenovati službenika ovlaštenog za privremeno obavljanje poslova pročelnika  Upravnog odjela za društvene djelatnosti, imovinu i opće poslove, do imenovanja pročelnika na temelju javnog natječaja.

Članak 19.
Gradonačelnik će donijeti Pravilnik iz članka 4. ove Odluke, na prijedlog pročelnika, odnosno privremeno ovlaštenog službenika za obavljanje poslova pročelnika, u roku od 90 dana od dana stupanja na snagu ove odluke.
Članak 20.
Do donošenja Pravilnika iz članka 4. ove Odluke i rješenja o rasporedu na odgovarajuća radna mjesta, službenici i namještenici obavljat će poslove koje su do sada obavljali, odnosno druge poslove po nalogu čelnika upravnog tijela, a pravo na plaću i ostala prava iz službe ostvarivat će prema dosadašnjem rješenju.
Članak 21.
Gradonačelnik će u roku od 30 dana od stupanja na snagu Pravilnika iz članka 4., raspisati javni natječaj za imenovanje pročelnika Upravnog odjela za društvene djelatnosti, imovinu i opće poslove.
Članak 22.
Prijedlog proračuna Grada Garešnice za 2023. godinu izradit će se prema ustroju Upravnih tijela Grada Garešnice koji je utvrđen ovom Odlukom.
Članak 23.
Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje važiti Odluka o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Garešnice („Službeni glasnik Grada Garešnice“, broj 6/15).
       Članak 24.
	Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u „Službenom glasniku Grada Garešnice“


                                                                                                                        Predsjednik Gradskog vijeća
   Željko Starčević
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